Dein Profil
Idealerweise .
Fachhochschulreife
Auch andere Qualifikationen .
willkommen bei Begeisterung
und Lernbereitschaft
Interesse an betriebswirtschaft-
lichen und technischen

Zusammenhéngen .
Fundierte Computerkenntnisse
fiir schnelle Einarbeitung .

Hohe Eigenmotivation und
Bereitschaft zur Weiterbildung =
Ausgepragte Teamfahigkeit und
Kommunikationsstarke

Warum zu CompData? Wir bieten ein inspirierendes Umfeld in einem inhabergefiihrten
Unternehmen mit starkem Teamgeist und besten Karriereperspektiven.

Bewirb dich jetzt!

Deine Aufgaben

Ausbildung zum Kaufmann flir
Blromanagement (m/w/d)

Starte deine IT-Karriere bei uns! Technikbegeistert und IT-gestaltungsfreudig?

Unterstiitzung bei Bliroorganisation und - »

koordination fir effiziente Ablaufe
Bearbeitung von Korrespondenz und
Dokumenten sowie Kommunikation mit
Geschaéftspartnern

Durchfithrung von Recherchen und
Erstellung von Prasentationen
Unterstiitzung bei Buchfihrung und
Verwaltung von Unterlagen
Terminkoordination und
Reisemanagement

Mitwirkung bei administrativen Aufgaben
zur Einblicksférderung in
Unternehmensablaufe

Deine Vorteile
Unbefristetes Arbeitsverhaltnis
in einem wachsenden
Unternehmen
Moderne Arbeitsumgebung mit
ergonomischem Arbeitsplatz
RegelmédBige Schulungen und
individuelle Weiterentwicklung
Attraktive Benefits wie Fitness-
Studio-Beitrag und JobRad-
Leasing



